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1.О выполнении графика работы МК и планировании на 2016-2017 учебный год.  
1.	Преподавателям, имеющим задолженность по сдаче документации за 2016-2017 учебный год, доработать недостающие документы и сдать в методический кабинет до 20 июня 2017года. 
2.	Преподавателя сдать отчеты за II семестр 2016-2017 уч. года (Ф-ОП-4.1-3) до 20.06.2017 года,  портфолио (Ф-ОП-4-04) до 25 июня 2017 года. 
3.Председателям МК  сдать планирование  по комиссиям на 2017-2018 год  и отчет о работе МК за год (Ф-ОП-4.1-06) до 25 июня 2017 года. 
4. Заведующим  кабинетами, лабораториями, мастерскими планомерно вносить корректировки в паспорта кабинетов согласно изменениям, произошедшим за год (срок исполнения до 10 сентября2017 года); заполнить  План-отчет о работе кабинета (Ф-ВП-6-02) до 25.06.2017 года (реальный срок исполнения до 15.03.2017). 
5. Преподавателям сдать планы индивидуальной работы за 2016-2017 учебный год (старые) с отметкой о выполнении до 20.06.2017 года. Составить и сдать индивидуальный план работы на 2017-2018 учебный год (Ф-ОП-4.1-02) с учетом замечаний и рекомендаций при анализе взаимопосещений уроков и методических разработок до 25 июня 2017 года c  опорой на единую методическую цель работы на 2017-2018 учебный год до 5.06.2017 года.
6. Преподавателям провести разработку и корректировку программ учебных дисциплин и ПМ (титул, лист согласования, часы, тематика, литература, наличие рецензий) на 2017-2018 учебный год. Председателям МК провести проверку РП согласно критериям по Ф-ОП-3-04, Ф-ОП-3-05, утвердить на заседании МК и передать в методический кабинет в электронном и бумажном виде до 25 июня 2017 года. 
7. Преподавателям и председателям МК запланировать на 2017-2018 учебный год выполнение методических разработок по преподаваемым дисциплинам по организации самостоятельной внеаудиторной работы студентов или по проблемам методики преподавания  и содержания дисциплин или ПМ. Запланировать написание рецензий к КОС, КИМ в 2017-2018 учебном году.

2.Анализ работы наставников за 2016-2017 уч. год. 
1.	Начинающим специалистам сдать отчеты о проделанной работе до 15.06.2017 года в свободной форме.
2.	Наставникам провести оценку работы начинающих педагогов, составить отзывы с предложениями по дальнейшей работе молодых специалистов до 20.06.2017года.

3. Ведение документации по воспитательной работе:
· Отчеты куратора (Ф-ОП-6-03) сдать Вариной М.Н. до 10.06.2017 года; 
· План-отчет по ВР (Ф-ОП-6-01), кураторы сдают М.Н. Вариной до 10.06.2017 года;
· Протокол собрания обучающихся группы (Ф-ОП-6-04), кураторы рассматривают вопросы, которые являются наиболее важными по итогам семестра (хранятся у куратора).

